ROMANIA AVIZAT

JUDETUL SALAJ Secretar al comunej
COMUNA CAMAR Szekrenyes riela Emma
PRIMAR

DISPOZITIA Nr.141 .
Din data de 25.06.2018
privind desemnarea persoanei responsabile cu primirea si gestionarea petitiilor

Primarul comunei Camir;

Avédnd in vedere:

- referatul secretarului comunei Camsir prin care se propune desemnarea persoanej
responsabile cu primirea si gestionarea petitiilor;

- prevederile O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor,
aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr.233/2002;

In temeiul dispozitiilor art. 63, alin. (1), lit. e) , art. 68, alin. (1) coroborat cu art. 1] 5, alin.
(1), lit. a) din Legea nr. 215 / 200] privind administrafia publici locals republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

DISPUN:

Art.]. Tncepénd cu data emiterii prezentei dispozitii se desemneazi domnul Lorincz Attila,

functionar public, ca persoani responsabild cu primirea si gestionarea petitiilor.

Art.2. Persoand desemnati la art.] din prezenta dispozitie, are urmitoarele atributii:

- Primegte si inregistreaza petitiile In registrul special de evidenti;

- Verificd existenta datelor de identificare a petitionarului;

- In cazul in care se constata lipsa datelor de identificare, Tnainte de inregistrare in
registrul special de evidenta, solicit petentului completarea acestora;

= In situatia in care petitia remisa prin serviciile de posti nu cuprinde date de identificare,
propune printr-un referat clasarea acesteia;

- In cazul in care un petitionar trimite, dupa primirea raspunsului, o noua petitie cu acelasi
continut, aceasta se claseaza la numirul initial, ficandu-se mentiunea in registrul special
de evident? ci s-a transmis rdspunsul;

- Tntocmegte s remite adrese de inaintare a petitiilor catre compartimentele de specialitate,
in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de solutionare;

- Cerceteazi si analizeaza in detaliu aspectele semnalate in petitie s1 formuleaza raspunsul
In care se va ridica, in mod obligatoriu, temeiul legal al solutiei adoptate;

- Asigurd semnarea adreselor de inaintare citre petenti de primar sau persoana
Imputernicita de acesta;

- In cazul in care analizarea aspectelor sesizate necesiti o cercetare maj amanuntita solicit
printr-un referat aprobat de conducitorul mstitutiei sau inlocuitorul acestuia prelungirea
termenului de solutionare cu cel mult 15 zile:



Urméreste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor/figelor de audienta de citre
compartimentele de specialitate;

Intocmeste adresele de inaintare a rdspunsurilor cétre petenti;

In termen de 5 zile de la inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a petitiilor gresit
idreptate autoritétilor sau institutiilor publice care au ca atribufii rezolvarea problemelor
sesizate si aduc la cunostinta petentilor, in scris, despre aceasta;

Expediaza raspunsurile catre petenti;

Arhiveaza petitille conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;

Predi petitiile la arhiva conform reglementirile legale.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se incredinteazi persoana

nominalizati la art. 1.
Art.3. Prezenta se comunici cu:

Institutia Prefectului judetului Silaj;
Persoanei nominalizate la art.1;
Afisare la sediul primériei;

Afisare pe site-ul primériei;

Dosar dispozitii.
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